NO : 68/SOP/BRMP GTLO/09/2025

SOP PELAYANAN DISEMINASI
BALAI PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN GORONTALO
BAGIAN TIM KERJA LAYANAN PENERAPAN

Pelaksana Mutu Baku
No Kegiatan Resepsionis T.'m Kfer]a_ Kepala Balai Kelengkapan Waktu Output Ket.
Diseminasi
Menerima surat permintaan pelayanan .
1 pengkajian ( ) Surat 10 Menit Surat
A 4
Memeriksa surat permintaan pelayanan ] .
2 pengkajian _ Surat 10 Menit Surat
Y
3 |Menyetujui surat > Surat 8 Menit Draf Surat
v surat yang sudah
4 |Menandatangani Surat <> Surat 5 Menit |ditandatangani Kepala
Balai

5 |Menyiapkan pelayanan pengkajian < Dokumen 15 Menit Dokumen

A 4
6 |Melaksanakan pelayanan pengkajian Data 20 Menit Data
7 |Mengentri data pelayanan pengkajian Iil Data 1jam Data

|
8 |Merekapitulasi data pelayanan pengkajian Data 1jam Data

\ 4
9 |Mendokumentasikan Dokumen 10 Menit Dokumen




