NO : 75/SOP/BRMP GTLO/09/2025

SOP PEMINJAMAN BUKU PERPUSTAKAAN
BALAI PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN GORONTALO
PELAYANAN PERPUSTAKAAN

Pelaksanaan Mutu Baku
No Kegiatan Operator Output Ket.
perpustakaan PJ Perpustakaan Kelengkapan Waktu
. . . Data
1 [Menerima usulan peminjaman buku ( ) Buku/komputer 10 menit pengunjung
A 4
2 |Melakukan Penelusuran buku yang dicari Katalog 1jam Buku yang dicari
Melakukan Pencatatan data peminjaman dan buku yang "_L .
3 akan dipinjam lengkap dengan jangka waktu peminjaman I:_I‘ Buku 15 menit Judul buku
4 |Menyetujui peminjaman buku =\> Data 15 menit  |Buku yang dicari
|
5 |Menyerahkan Peminjaman buku i‘ Buku yang dicari 15 menit  |Buku yang dicari




